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 لائحة واجراءات اختيار المستفيد

 التعريفات
.ملهمون لتنمٌة المواهب الجمعٌة: جمعٌة  

 خدمات المستفٌدٌن: المسم المعنً بالمستفٌدٌن ومتابعتهم وتسجٌلهم وتمدٌم الخدمات لهم
. أفراد أو أسرالجمعٌة سواء كانوا من خدمات أو أنشطة  من ٌستفٌدهو  :المستفٌد  

 

 الهدف
نشاط من أنشطة الجمعٌة أو أي أو  فً خدمة اجتماعٌةتهدف هذه اللائحة إلى تحدٌد الإجراءات والضوابط التً ٌجب اتباعها عند اختٌار المستفٌدٌن 

وذلن لضمان الشفافٌة والنزاهة فً عملٌة الاختٌار. جمعٌة أخرى شرٌكه  

 

 الصلاحيات
لسم خدمات المستفٌدٌن بعد اعتمادها من صاحب الصلاحٌة  اللائحة ٌكون مسؤولاً عن تنفٌذ هذه  

 

 الإجراءات
 تحديد معايير الاختيار

:ر ما ٌلًٌجب على الجمعٌة تحدٌد معاٌٌر الاختٌار التً ستستند إلٌها فً اختٌار المستفٌدٌن. وتشمل هذه المعاٌٌ :أولاً   
 الوضع الاجتماعً والالتصادي للمستفٌد .1
 الأساسٌة للمستفٌدالاحتٌاجات  .2
 المعاٌٌر الدٌنٌة أو الثمافٌة للمستفٌد .3
 الإعلان عن معاٌٌر الاختٌار .4

، وذلن لضمان الشفافٌة فً عملٌة الاختٌار. وٌمكن الإعلان عن معاٌٌر الاختٌار من خلال لكافة المستفٌدٌنٌجب الإعلان عن معاٌٌر الاختٌار ثانٌاً: 
أو عن طرٌك الاستمارات أو عن طرٌك الجوال الخاص بخدمات المستفٌدٌن بالجمعٌة  المولع الإلكترونً للجمعٌة، أو من خلال المناسبةوسائل الإعلام 

 الإلكترونٌة.

 

 استقبال طلبات التقديم
ً  المستفٌدٌن منٌجب استمبال طلبات  لرلم أو عن طرٌك ا خدمات أو أنشطة الجمعٌة. وٌمكن استمبال طلبات التمدٌم من خلال البرٌد أو شخصٌا

 الخاص بخدمات المستفٌدٌن.

 

 فحص طلبات التقديم
والمتطابمة مع كل فئة  ، وذلن للتأكد من استٌفاء المتمدمٌن للمعاٌٌر المحددةلسم خدمات المستفٌدٌن بنموذج البحث ٌجب فحص طلبات التمدٌم من لبل 

ٌذٌة لاعتماده بعد دراسة الطلب من لسم خدمات المستفٌدٌن.وٌتم الرفع للإدارة التنفخدمات المستفٌدٌن،  من فئات المستفٌدٌن حسب لائحة  
 

 وفً حال كان الطلب الممدم لا تنطبك علٌه لائحة خدمات المستفٌدٌن فٌتم الرفع به إلى اللجنة الاجتماعٌة لإلراره.

 
 إجراء المقابلات

، وخاصة إذا كانت المتمدمٌن، وذلن لجمع معلومات إضافٌة عنهمممابلات مع بعض أو لسم خدمات المستفٌدٌن بعض ال لد ٌجري فرٌك الاختٌار
 البرامج نوعٌة مثل المنافسات والمشاركات خارج نطاق الجمعٌة. 

 
 



 

 اتخاذ قرار الاختيار
والرفع بأسمائهم إلى  لرارًا باختٌار المستفٌدٌن أو لسم خدمات المستفٌدٌن ، ٌصدر فرٌك الاختٌاربالمعاٌٌر المحددة بناءً على نتائج الفحص والتمٌٌم

 الإدارة التنفٌذٌة لاعتمادها وخاصة إذا كانت البرامج نوعٌة.
مة فً فً حال كانت الخدمات المطلوبة طارئة فٌتم اختٌار طلبات المستفٌدٌن بناء على الألدمٌة فً طلب الخدمة أو فً حال توفر مخصص لهذه الخد

  .مٌزانٌة الجمعٌة

 
 إبلاغ المستفيدين بالقرار

التواصل مع رلم الجوال المسجل فً ملف ، وذلن من خلال أو لسم خدمات المستفٌدٌن إبلاغ المستفٌدٌن بالمرار الصادر عن فرٌك الاختٌار مٌت
.المستفٌد الإلكترونً  

 
 الضوابط

 يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:
وشفافة.ٌجب أن ٌتم اختٌار المستفٌدٌن بطرٌمة عادلة   

.للمستفٌدٌنٌجب أن ٌتم الإعلان عن معاٌٌر الاختٌار   
 ٌجب أن ٌتم فحص طلبات التمدٌم بعناٌة.

 لد ٌجري فرٌك الاختٌار ممابلات مع بعض المتمدمٌن.
أو لائحة خدمات المستفٌدٌن. ةبالمعاٌٌر المحدد ٌجب أن ٌكون لرار الاختٌار مستندًا إلى نتائج الفحص والتمٌٌم  

.نأو عن طرٌك لسم خدمات المستفٌدٌ م إبلاغ المستفٌدٌن بالمرار الصادر عن فرٌك الاختٌارٌجب أن ٌت  
 
 

 


